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Tisztelt Sziilék!
Szeretettel kszontjiik Ont/Ondket a Tatai Barték Béla Ovoddban!

Az elkovetkezd 3 — 4 évben kozos lesz az 6romiink és a feleldsségiink a gyermekek nevelése sordn.
Szeretnénk, ha ez a kapcsolat a kilcsonés bizalomra és tiszteletre épiilne. Ahhoz, hogy
egyiittmiikodésiink sikeres legyen és valodi neveldpartnerekké valjunk, engedjék meg, hogy

Sfigyelmiikbe ajanijuk a hazirendiinket.

Az 6voda hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasival, a gyermek ovodai
életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket dllapitja meg. Célja, a szillék tajékoztatisa a
mindennapi 6vodai nevelésben valé részvétel szabalyairdl, a gyermekek, a sziilék jogairdi,
kotelezettségeirSl és az dvodaban elvart, az 6voda és a szillok kolcsonds tiszteletén alapuild
egyiittmiikddésr6l. E szabalyok ismerete és elfogaddsa feltétlenill sziikkséges ahhoz, hogy

biztonsagos, otthonos légkorben nevelhessiik a reank bizott gyermekeket.

Intézményiink hazirendje a nemzeti kdznevelésr6l szolo 2011.évi CXC. térvény, valamint a
nevelési-oktatasi intézmények mitk6désérdl és a kéznevelési intézmények névhasznilatarol szolé
20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet rendelkezéseit alapul véve szabalyozza a hataskorébe utalt

kérdéseket. Hazirendiink 8sszhangban van intézményiink belsé dokumentumaival is: az SZMSZ-

szel, Pedagégiai programunkkal.

Az intézmény vezetése és a neveldtestiilet, ¢ dokumentum éltal szabalyozza az intézmény
torvényes és zokkendmentes mik6dését, ezért annak betartasa és betartatdsa az intézmény minden
dolgozbjanak kitelessége. Miutdn a sziil kiskorii gyermeke torvényes képvisel6jeként gyakorol
jogokat, illetve teljesit kotelességeket, igy a hézirend a sziilére nézve is kotelez8 érvényil! A
gyermekek nevelésének a szintere a csaldd. Az 6voda segitdje és kiegészitdje a csaladi nevelésnek,

mely a kdznevelési rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye.

Az dvodai nevelési feladatok zavartalan elldtisa érdekében szitkséges a hazirend betartisa,

Neveldtestitletiink kiszini a megeldlegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!
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1. BEVEZETO

A hazirend célja:
A kiilonbbz6é szabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi

gyakorlata, az intézmény sajét mlikodésének belsd szabalyozoja.

A hazirend hatilya:
A hazirend kiterjed az 6vodaba jaré gyermekekre, a gyermekek sziileire, az 6voda dolgozoira, az
intézménybe latogatd személyekre, az intézmény tertiletén, valamint az intézmény altal szervezett

kiilsé rendezvényekre.

Az dvoda torvényben meghatarozott feladatai:

Az ovoda a gyermekek haroméves koratol a tankotelezettség eléréséig neveld intézmény. A
gyermekek nevelése a teljes 6vodai életet magaban foglalé foglalkozasok keretébenfolyik.
Alapité Okiratunknak megfeleléen biztositjuk a tobbi gyermekkel egyiitt nevelhetd, oktathat
sajatos nevelési igényli gyermekek Ovodai nevelését, oktatdsit a szakértSi bizottsag szakértdi
véleménye alapjan:

- mozgasszervi, érzékszervi, beszédfogyatékos,

- tanulasban akadalyozott,

- autizmus spectrum zavarral vagy

- egyéb pszichés fejlédési zavarral (sulyos tanuldsi-, figyelem- és magatartasszabalyozasi
zavarral) kiizd6 gyermekeket.

A Hizirend jogszabalyi alapja:

e 2011.évi CXC. tdrvény a nemzeti kznevelésrol

e 229/2012 (VIIIL 28.) Korm. r. a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol

e 2023. évi LIL térvény (a tovabbiakban Puétv.)

e 401/2023. (VIIL 30.) kormanyrendlet (Paétv.-vhr.)

s 20/2012, (VIIL 31.) EMMIL r. a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarél

e 22/2013.(II1.22.) EMMI rendelet. egyes koéznevelési targyn miniszteri rendeletek
mddositasarol

A Hizirend nyilvanossaga:

o A héazirendet az aldbbi modon ismertetjiik meg a sziilékkel: a sziilé altal megadott e-mail
cimre atkiildjiik a Hazirendet és beiratkozaskor a sziild alairasaval igazolja, hogy
megismerte azt.

e Egy példanya az 6vodaban megtekinthetd

Hatilyossaga:
Hatalya kiterjed az évodéval jogviszonyban all6 alkalmazottakra, gyermekekre, sziilokre.

Ervényes az intézmény egész teriiletén és a szervezett kiilsé helyszini foglalkozasokon.
A Hézirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.
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2. AZ OVODA LEGFOTOSABB ADATAI

Az intézmény neve:
Cime:

Tel. szam:

e- mail cim:

OM azonosito:

Az 6voda fenntartdja:

Az 6voda fér6helyszama:
Az Ovodai csoportok szdma:

igazgatd:
Igazgato helyettes:

Gyermekorvos:
Fogorvos:

Gyermekvédelmi felelds:
Ovodai szocialis munkas:
Veédéndk:

Tatai Bartok Béla Ovoda

2890 Tata, Bartok Béla u. 7/a

34/380972

bartok.ovoda@tata.hu

031696

Tata Varos Onkorményzata (2890 Tata, Kossuth tér 1.)

125 gyermek
5 csoport

Szijjné Mokanszki Natalia
Pusztai Katalin

Dr. Németh Agnes
Dr. Kadlecsik Teréz

Pekarné Marschal Maria
Loderer-Kovacs Anett
Harcsa Péterné

Kaposi Melinda

Hgzirend

3. A NEVELESI EV RENDJE, AZ OVODA NYITVATARTASA

% A nevelési év: szeptember 1-t6l - augusztus 31-ig tart, mely két részbdl All:
- Szervezett nevelési iddszak: szeptember 1- méjus 31.
- Nyari iddszak: junius 1- augusztus 31.

A nyari zarva tartids, minden évben 6 hét. Ekkor torténik az intézmény nagytakaritasa,
karbantartdsa, az esetleges felijitisok. Az 6voda nyari zérasanak idopontjardl legkésobb februar
15-ig értesitjiik a sziilSket, amelynek tudomdsul vételét aldirdsukkal sziikséges hitelesiteni. A
nyari sziinet alatt a képviseld testiilet hatirozza meg, hogy a varos melyik 6vodaja latja el a
dolgoz6 sziil6k gyermekeinek feliigyeletét.

Egyéb zarva tartasrol a fenntarto dont. Ilyen lehet a kardcsony és tjjév kozotti idészak. A fenntartd
dontését koveté 7 munkanapon beliil tdjékoztatjuk a sziildket, amelynek tudomasul vételét

alairasukkal igazoljak.

Az o6voda nyitvatartidsanak rendjét az érvényben 1évé rendelkezések mddosithatjak: pl: a
munkanapok atszervezése az iinnepek alatt.
Rendezvények esetén a nyitvatartasi id6t6l valo eltérést, az dvoda vezetdje engedélyezi.
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A torvényi eldirasoknak megfeleléen intézményiink minden nevelési évben 6t nevelés nélkiili
munkanapot szervezhet.

A nevelés nélkiilli munkanapokat a nevelbtestiilet szakmai tovabbképzésére, valamint az
intézmény mikodésével kapcsolatos tervezési és értékelési feladatokra, dokumentumok
készitésére hasznaljuk fel. A nevelés nélkiili munkanap idejérol a sziilok legkésébb hét nappal
eldbb értesitést kapnak. Az ellatast igényld gyermekek részére, ott ahol mindkét sziilé dolgozik,
ezen a napon ligyeletet biztositunk, vagy iligyeletet biztosit a varos egy masik 6vodaja.

%+ Napi nyitvatartis:

Az 6voda 5 napos munkarenddel, hétf6t61-péntekig, napi 11 Oras nyitvatartissal mitkodik:

6 oratol — 17 oraig.

A nyitvatartas a sziil6k munkavégzésének idGtartamahoz igazodik, amelyet minden nevelési év
kezdetén feliilvizsgalunk.

< Ugyelet a kijelblt csoportban: 6 — 7 kzbtt.

16, 30 — 17 6ra kdzdit.
A nyitvatartas teljes ideje alatt 6vodapedagdgus foglalkozik a gyermekekkel, a feglalkozasi idén
kiviil pedagdgiai asszisztens is ellathatja a gyermekek felligyeletét.
A nyitvatartisi id6é alatt, feleldés személy (igazgatd, igazgato-helyettes vagy megbizott
ovodapedagdgus) tartézkodik az 6vodaban.

% A gyermekek 6voddban tartézkoddsinak ideje:

A gyermekek naponta 10 6randl hosszabb ideig nem tartézkodhatnak az 6vodaban.

A hetirend és a napirend biztositja a gyermekek szamara a nyugodt, kiegyensulyozott,
kiszamithat6 kdrnyezetet.

4. AZ OVODAI FELVETEL, ATVETEL SZABALYAI

+» Felvétel, dtvétel

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betdlti,
a nevelési év kezdd napjatél legalibb napi négy éraban ovodai foglalkozdson vesz
részt.” [A nemzeti kdznevelésrél szol6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 8. §
(2)]

e Az dvoda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény,
amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében az iskolai nevelés-
oktatasra késziti fel. Az dvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a
felvételétd] szamitott fél éven beliil betdlti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, fovarosi
keriiletben, vagy ha a felvételi korzet tobb telepiilésen taldlhat6, az érintett telepiiléseken
lakéhellyel, ennek hidnydban tartdzkodasi hellyel rendelkez6 haroméves és annal idésebb
gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd. (Wke. 8. § (1))
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e Az 6vodaba a gyermekek eldjegyzés / beiratkozas alapjan keriilnek. A beiratas idejét, az
errél valé dontés és jogorvoslat hatdridejét minden évben a fenntarté hatdrozza meg,
amelyet kdzlemény vagy hirdetmény formajaban, a beiratkozas elsd napjat 30 nappal
megel6zoen tesz kdzzé. A szild a jogszabdlyban meghatarozottak alapjan, az 6vodara
kételezett gyermeket kiteles beiratni. A sziilé koteles beiratnia telepiilési 6nkorméanyzat
vagy a fenntarté Aaltal kozzétett kdzleményben vagy hirdetményben meghatérozott
idépontban. f20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 20. § (2)]

o Az a sziilo vagy torvényes képviseld, aki a sziiloi feliigyelete vagy gyamsiga alatt allo
gyermeket kelld idoben az oévoddba nem iratja be, szabalysértést kovet el. [4
szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljarasrol és a szabdlysértési nyilvantaridsi
rendszerrdl szolo 2012, évi Il torvény 247, § a)]

e Az dvoda igazgatoja az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt add dontését irasban, a
kérelem elutasitasara vonatkozd dontését hatarozati formaban kozli a szitlével. [EMMI

rendelet 20. § (4)]

s Az Ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A sziilé gyermeke dvodai
felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos. Az €v kézbeni
felvételre szabad féréhely esetén van lehetség, de ilyenkor mdr valasztasra, egyedi
igények figyelembe vételére nincs, vagy csak korlatozott mértékben van mod. A
meghirdetett nyilt napon lehetdséget biztositunk az 6vodai élet megtekintésére.

e Az oOvodai felvételrdl a torvényi eldirdsoknak megfeleléen az intézmény igazgatdja,
tiljelentkezés esetén az e feladatra alakult bizottsag dont. Az igazgaté a felvételrdl, vagy
elutasitasrol a sziil6t 30 munkanapon beliil irdsban értesiti.

e Az 6voda feladata a Fenntarté altal kijelolt, mikodési kérzet mindenkori ellatdsa. Az
o6vodaba elsosorban Tata varos kizigazgatdsi teriiletén beliil laké, illetve tartozkodo
gyermekeket vessziik fel.

o A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba vessziik fel-, ill. 4t, amelynek kérzetében lakik,
ill. sziiléje dolgozik, rugalmasan biztositva a sziilé szamara - féréhely esetén — a szabad
ovodavalasztast.

o A felvételrdl, atvételrél, az igazgatd jogosult donteni.

e Ha a gyermeket helyhiany miatt a jelentkezéskor megjelslt 6vodaba nem tudjuk felvenni
és a sziil6 az értesitést kdvetden fellebbez — a fenntartd bizottsagot szervez, amely dont a
gyermek elhelyezésérdl.

e A gyermek &tvétele masik 6vodabdl hivatalos 4tjelentkezés utjan torténik, amelynek
nyomtatvanyat az igazgatok toltik ki és kiildik meg kolcséndsen egymasnak.

% Felmentés az 6voddba jaras alol
e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betslhti, a
nevelési év kezd6 napjatdl legalabb napi négy 6raban évodai foglalkozason vesz részt.
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A sziil6 - tdrgyév mdjus 25. napjaig benyijtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét
szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a
negyedik életévét betolti, a Kormény rendeletében kijeldlt szerv (a tovabbiakban:
felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel alol, ha
a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakertét kell
meghallgatni, csak az igazgat6 vagy a véd6nd rendelhetd ki, és a fiiggd hatalys dSntésben
nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasardl.

A kotelez6 6vodai nevelésben valé részvétel alél felmentett gyermek sziil6je a nevelési év
kozben kérheti a gyermek 6vodai felvételét. [20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 20. § (2)
)]

A felmentést engedélyezé szerv: Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal, Hatésagi
Foosztaly, Hatosagi és Oktatasi Osztaly

< Mikor veheti igénybe a gyermek az 6vodat?

A harmadik életév betdltését6l addig, amig a tankételezettségének teljesitését meg nem
kezdi.

Ha egészseges.

Ha elérte az dvodaba 1épéshez sziikséges fejlettséget, megbizhatoan szobatiszta.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a felvételtdl szamitva fél éven belill betolt: a
harmadik életévét. Feltéve, hogy szobatiszta, és minden harom évnél idosebb gyermek
ovodai elhelyezése megoldott, valamint van iires férdhely az intézményben.

A beiratdshoz sziikséges okmdanyok:

A gyermek személyazonositasira alkalmas és dllampolgarsagat igazolé személyi
igazolvany vagy utlevél,

gyermek lakcimét igazold hatbsagi igazolvany,

a sziild személyi igazolvanya és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya,

a gyermek TAT kartyaja.

A sajatos nevelési igényli gyermek Ovodiba valé felvételhez a szakértdi bizottsag
szakértOi véleményére van sziikséges.

Nem magyar allampolgarsagn kiskoru beiratasanél a sziilének igazolnia keli, hogy milyen
jogcimen tartézkodik Magyarorszagon.

% Kiilfdldi dllampolgar esetén:
Az unids allampolgir gyermekének 6vodai felvételénél vizsgalni kell kiilon a gyermek, kiilon a

sziilé(k) vonatkozasaban:

az tlevelet / személyazonosité okmanyt,
a regisztracids igazolast, illetve
az allando tartézkodasi kartyat.

A nem magyar allampolgar kiskord akkor valik dvodai ellatdsra jogosultta, ha:

menekiilt, oltalmazott, menedékes, valamint a menedékjogrol szolé6 2007. évi LXXX.
térvény 25/B. § (1) bekezdés b) pontja alapjan befogadott jogallasa,
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e a szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezé személyek beutazasardl és
tartozkoddsardl szOolé torvény szerint a szabad mozgds és tartdzkodas jogat
Magyarerszégon gyakorolja,

s a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazisardl és tartozkodéasardl szold torvény
hatdlya alad tartozik és bevandorolt vagy letelepedett jogallasu, vagy Magyarorszig
teriiletén valé tartézkodasra jogosité engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétet a gyermek 6vodaba torténd felvételénel igazolni kell.

» Megsziinik az évodai jogviszony, ha:
e A gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan.
s A gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolséd napjan.
o Megsziinik az oOvodai elhelyezés, amennyiben a szakért6i bizottsag a gyermek
athelyezésér6l dontott.
s Az Ovoddba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankételezettséget.
o A jegyzd, a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek dvodabdl t6rténd kimaradésara.

5. A GYERMEK TAVOLMARADASAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK,
HIANYZASOK IGAZOLASA

Kérjiik a szilloket, hogy a gyermek tivolmaraddsdt, az okoktdl fiiggetleniil, minden esetben
Jelezzék az intézménynek!
s A gyermek tdvolmaradésat a sziilének be kell jelentenie, és azt, igazolnia kell.
e Beteg, labadozo, gyogyszeres kezelés alatt allé gyermek az 6vodat nem latogathatja.
e Azt hogy a gyermek egészséges, orvosnak kell igazolnia. Az orvosi igazolast legkésébb,
a gyermek betegséghdl vald visszatérésekor kell leadni az 6vodapedagogusnak, a betegség
uténi elsé napon. Ennek elmaraddsa esetén a pedagdgus nem fogadhatja a gyermeket, a
tobbi gyermek egészségenek védelme érdekében.

% Igazoltnak tekinthetjiik a hiinyzast, ha:

e A betegség utin orvosi igazolast kapunk. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség
miatt bekovetkezett tivollét pontos idotartamat is. [20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51.
$ )]

o Az egészséges gyermek hidnyzisat az 6vodapedagbgus engedélyezte a sziil§ irasbeli
kérelme alapjan: 1. sz. melléklet: “Sziiléi kérelem a gyermek igazolt hidnyzasihoz” A
gyermek hidnyzasinak igazoldsira, a sziilének, az adott idoszakra vonatkozoan ki kell
toltenie a nyomtatvanyt.

e A gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodaba jarasi
kitelezettségének eleget tenni.

10
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+ Igazolatlan mulasztisok:

¢ Ha a gyermek tdvolmaradésat nem igazoljak, a mulasztés igazolatlan. (20/2072. (VIII. 31.)
EMMI rendelet 51. § (3))

o Ha a gyermekegy a nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az
6voda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartdzkodisi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgélatot. [20/2012. (VIII. 31.) +EMMI rendelet 51.
$@)]

o Az értesitést kovetGen a gyermekjoléti szolgalat az dvoda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési _tervet készit, amelyben a mulasztds okdnak feltirdsara figyelemmel
meghatrozza a gyermeket veszélyeztetd ¢s az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet
megsziintetésével, a gyermek ovodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit
szolgald feladatokat. [EMMI rendelet 51. § (4a)]

e Ha a gyermek igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot,
az 6voda vezetSje a mulasztasrol tajékoztatja az altaldnos szabdlysértési hatésagot. [EMMI
rendelet 51. § (4b)]

e A szabdlysértési tényallas megvalésuldsdhoz sziikséges mulasztds mértéke Ovodds
gyermekek esetében az adott nevelési évben 6sszesen tizenegy nap. [EMMI rendelet 51.
§@)c)j

¢ Ha a gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az
6voda vezetje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes gyamhatésagot. [20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51. § (4c)]

6. A GYERMEKEK ERKEZESE, TAVOZASA

Az ovodai tevékenységek zavartalan mitkodése, a csoportok nyugalma, valamint neveldmunkank
eredményessége érdekében a gyerekeknek reggel 8 éraig kell beérkezniitk az 6vodaba.

Ezzel is szeretnénk biztositani, hogy a gyerckeknek eclegendd idejiik legyen a szamukra
legfontosabb tevékenységre, a jatékra. Az ovodaban a gyerekek nevelése folyamatos napirend
alapjan torténik. Zavarja a napirendet, ha egy késon érkezd gyermek atvételével meg kell szakitani
a gyermekekkel valé foglalkozést.

A sziilok gyermekeiket a nyitvatartasi ido alatt a napirendhez igazodva behozhatjik és hazavihetik
az ovodai tevékenység zavarasa nélkiil:

e reggel 6.00— 8.30-ig,

e délben 12.30 - 13.00-ig,

o délutin 14. 30 -17.00-ig.
Ezekben az idopontokban az intézmény kapujat, €s bejarati ajtoit nyitva tartjuk, a megfelelé
biztonsdgi szabalyokat betartva. A kozbensé idokben a gyermekek és a dolgozok személyi
biztonsaga, valamint az ingésagok megdvisa érdekében az 6voda kapujat, és fObejaratat zarva
tartjuk. Ebben az idében kérjiik, hasznaljak a kapucsengét.

e Az 6vodaban a gyermekek reggel 8 - 8.30 ora kozott kapnak reggelit.
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A sziilo koteles gyermekét bekisérni az 6vodaba, és  személyesen dtadni az
6vodapedagogusnak. Az dvodiat csak az dtadas pillanatitél terheli feleldsség.

A késdbb érkezé gyermek gy kapcsolédjon be a csoport életébe, a tobbi gyermek
érdekeben, hogy az adott tevékenységet, foglalkozést se a sziilS se a gyermek ne zavarja
meg.

Az 4vodabol valé tivozas Kivanatos modja: a gyermek a jatékat tegye a helyére, majd
kdszdnjon el tarsaitol. Ne virakoztassa meg sziileit, ne szaladgéljon vissza a csoportba.
A gyermeket az 6vodabdl a sziildk, illetve az altaluk irasban meghatalmazott személy
viheti el.

A sziil8k valasa esetén a birdsagi vagy gydmbhivatali hatésagi hatdrozatban foglaltak
szerint koteles az Ovoda a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnyaban az 6voda koteles
mindkét sziilé6 szdmara a sziili jogokat biztositani. Felhivjuk tovabb4 az elvalt sziil6k
figyelmét arra, hogy az 6voda teriilete nem lathatasi és kapcsolattartasi hely.

Az 6voOnd altal kiadott gyermekért, tovabbiakban a sziil8, vagy az dltala megbizott személy
a felelds.

A sziilo koteles gyermekét 17 6raig elvinni az dvodabol.

Idegenck az 6vodaban nem tartdézkodhatnak.

Amennyiben a sziilé a nyitvatartasi id6ben nem jon gyermekéért, az 6voda zarasakor az
dvodapedagogus két alkalommal megkisérli felvenni a kapesolatot vele (telefonon hivast
kezdeményez, sms-ben, massengeren iizenetet hagy). Ha a sziilével fel tudja venni a
kapcsolatot, akkor megvarja, mig megérkezik. Ha a megkeresés eredménytelen, az
évodapedagogusnak értesitenie kell a rendérséget.

7. GYERMEKEK AZ OVODABAN

7.1. A gyermekek jogai

Biztonsagos, egészséges kdrnyezetben neveljék!

Személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak!

Napirendjét életkordnak megfelelen alakitsak ki!

Képességeinek és adottsagainak megfelel8 nevelésben részesiiljon!

Allapotanak, adottsiginak megfelels megkiilonboztetett ellatasban, killdnleges
gondozésban, rehabiliticios céli ellatasban részesiiljon!

Csaladja anyagi helyzetétdl fiiggben ingyenes étkezésben részesiiljén!

7.2. A gyermekek kitelességei

Tartsa tiszteletben masok, az 6voda dolgozdinak &s dvodastarsainak emberi méltdsagat és
jogait!

Ovja sajat- és tarsai testi épségét, egészségét!

Eletkorénak és fejlettségének megfelelen vegyen részt kornyezete és az ltala hasznalt
Jatékok, eszkdzok rendben tartasidban!
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o Tartsa be az 6voda helységeinek és az 6voda egyéb teriileteinek hasznalati rendjét,
szabalyait!

¢ Nem veszélyeztetheti sajét és tarsai testi épségét.

e Nem korlatozhatja viselkedésével a tobbiek fejiédéshez vald jogat!

7.3. A gyermekek értékelésének rendje

A gyermekek fejlddésének nyomon kovetése az 6vodapedagogusok feladata, amelyet egyéni
megfigyeléseik alapjan végeznek. Ennek szabalyozisa az intézmény pedagbgiai programjiban
torténik. A sziilok tijékoztatisa személyesen, fogaddorak keretében zajlik.

A gyermek fejlidésének nyomon kivetése

o A gyermek fejlédésének nyomon kévetése az OVPED rendszerben megtallhato
Személyiség napléban torténik, az 6vodaba 1épéstsl folyamatosan vezetjiikk az iskoldba
lépésig.

e FEvente kétszer értékeljik a gyermekek fejlodését, amely az o6vodapedagogus
megfigyelésén alapul. Meghatarozzuk a fejlesztési irdnyokat, a pedagogiai feladatokat.

e A szilék a gyermekik fejlodésérél, szill6i értekezleten vagy fogadddra keretében
kaphatnak tajékoztatast.

* A gyermekrdl informaciét, pedagdgiai véleményt kizarélag a gyermekkel foglalkozé
pedagogus, esetleg  kiilén foglalkozé  szakember (pszicholéogus, logopédus,
fejlesztpedagdgus), az igazgato és az igazgat6-helyettese adhat.

e Az Ot éves gyermekek diagnosztikus mérését a KOVPSZ Tatai Tagintézményének

logopédusai végzik.

7.4. A beiskoliazas szabalyai

Az Nkt. 45. § (2) bekezdése értelmében a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.
napjaig a hatodik életévét betolti, tankételessé vilik. A tdrvényes képviseld, vagyis a sziil§ vagy
gyam kérelmeére az Oktatdsi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai
nevelésben vehet részt.

L Tovibbi egy év dvodai nevelés kérelmezése
Nincs sziikség a sziilé vagy a gyam kérelmére az Oktatdsi Hivatalnal, ha az illetékes pedagbgiai
szakszolgalatokon keresztiil elérhetd szakért6i bizottsag szakért6i vélemény allitott ki, ami azt
tartalmazza, hogy a gyermek tovabbi egy nevelési évig Gvodai nevelésben torténd részvétele
javasolt. Ebben az esetben a gyermek automatikusan tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
vehet részt. Ebben az esetben, a szakért6i vélemény alapjan az 6voda rogziti ezt a tényt
koznevelési informaciés rendszerben (a tovabbiakban: KIR).
Amennyiben ilyen szakért6i bizottsdgi vélemény nem 4ll rendelkezésre, akkor a sziildnek kell az
Oktatasi Hivatalhoz kérelmet benyijtani.
Az Oktatasi Hivatalhoz a kérelmeket az OH altal megjelolt idSintervallumban van lehetdség
beadni elektronikus titon, vagy postan, aminek pontos betartasara kiilon kell figyelni.
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A kérelem vonatkozdsaban az alibbi szabilyok irdanyadok:

* A sziild vagy gydm a kérelmét kizdrélag az Oktatdsi Hivatalhoz nyujthatja be, legkcorabban
az adott év januar 1-jét6l. Az Oktatasi Hivatalnak az adott év januar 1-e eldtt érkezett
kérelmeket nem all médjaban elbiralni.

¢ Akérelem benyujtasira legkésobb az év januar 18. napjaig van lehet8sége a sziilének vagy
a gyamnak. Azt a kérelmet, amelyen a postai bélyegzdn a feladas ditumaként az adott év
Janudr 18. szerepel, az Oktatasi Hivatal még elbirlja, 4m az azt kévetSen postaraadott
kérelmeket nem fogadja be, az eljaras szerint ,,visszautasitja”.

e A szilld vagy gyam a kérelmet az Oktatasi Hivatal ltal a honlapjan elérhetdvé tett
informatikai tdmogat6 rendszer segitségével Kitoltott, majd ezt kévetden kinyomtatott
vonalkodos adatlapon, papiralapon nyijthatja be.

s A kérelmeket postai Giton varjuk az alabbi cimre: Oktatési Hivatal

Budapest
1982

A tankdtelezettség megkezdésének halasztisa (az iskolakezdés elhalasztasa, vagyis egy évvel
tovabbi 6vodaban maradds) iigyében kezdeményezett eljards kérelemre indul. A kérelmet
kizardlag a sziil6 vagy a gydm nyljthatja be. A beadvinynak tartalmaznia kell a kérelmezd
nyilatkozatét arra nézve, hogy 6 jogosult a kérelem benyujtasara, mivel a sziil8i feliigyeleti jogot
egyediil gyakorolja, vagy — kozés sziilsi feliigyelet esetén — a masik sziilé kifejezett

hozzajarulasaval jar el.

A kérelem kitelezé tartalmi elemei

Az eljaras soran az Oktatasi Hivatal a jogszabilyi feltételek teljesiilését fogja vizsgalni.

A kérelemben nevesitett gyermek azonosithatésaga a kérelem elbiralasinak eléfeltétele, ezért
kérjiik, hogy az Oktatdsi Hivatal honlapjan (www.oktatas.hu) késébbickben elérhetd

kérelemiirlapot hasznalja.

A kérelemiirlap kitoltéséhez az alabbi adatok megaddsa feltétleniil sziikséges:

* a kérelmezd (sziils, gyam) adatai: név, sziiletési adatok, kapcsolattartdsi adatok (postai
cim, e-mail cim, telefonszam)

* agyermek személyes adatai: név, sziiletési hely és id6, oktatdsi azonosité szdma, amelyet
az 6vodatol tud a sziil6 vagy gydm megkérdezni, a lakcim

e agyermek 6vodaja adatai, mellyel jogviszonyban 4ll: OM azonositd szama, neve, cime —
czeket az adatok szintén az dvodatdl tudja a sziils vagy gyam megkérdezni

e a gyermeknek milyen egyéni adottsdga, sajatos helyzete indokolja és a fejlédése, iskolai
életre felkésziilése szempontjabdl miért lenne elényds tovabbi egy évig az dvodaban
maradas

e akérelmezo sziild nyilatkozatat arra nézve, hogy 6 jogosult a kérelem benytjtisara, mivel
a sziiloi felligyeleti jogot egyediil gyakorolja, vagy — kdzbs sziil8i felligyelet esetén — a
masik sziild kifejezett hozzajarulasaval jar el
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Kérjiik, hogy a kérelemben foglaltakat alatimaszté dokumentumot (szakorvosi vE&lemény,
pedagogiai szakszolgalat szakértdi bizottsiganak szakvéleménye, fejlédést nyomon kovetd
nyomtatvany, 6vodapedagdgus pedagogiai jellemzése stb.) csatolja kérelméhez.

IL Korabbi iskolakezdés
Arra is van lehetdség, hogy a gyermek a sziilé vagy gyam kérelmére hatéves kora el6tt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését, ha az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri.
Ebben az esetben is az Oktatdsi Hivatalhoz kell benyijtani a kérelmet, melyhez az Qktatasi
Hivatal honlapjan december végén elérhetd formanyomtatvany kitoltésével lehet kezdeményezni.
A fenti rendelkezések erre az esetre is értelemszeriien iranyadok.

Mind az L., mind a II. esetben meghatirozott kérelmeket az Oktatasi Hivatal az Akr. vonatkozd
szabalyai alapjan biralja el.

Amennyiben a kérelemben foglaltak és a csatolt dokumentumok alapjan minden sziikséges adat
rendelkezésre all a dontés meghozatalahoz, az Oktatisi Hivatal nyolc napon beliil dont,
Amennyiben nyolc napon beliil nem hozhato dontés a kérelem targyaban — vagy azért, mert
hidnyos a kérelem, vagy mert tovabbi adatok beszerzése sziikséges a dontés megalapozasihoz,
vagy mert szakért6i bizottsag kirendelése indokolt — az Oktatasi Hivatal teljes eljarasban, hatvan
napon beliil dont a kérelemrol.

Az Oktatasi Hivatal dontése ellen birésagi jogorvoslat vehetd igénybe, melynek soran az illetékes
birésag negyvendt napon beliil kiteles hatarozatot kiadni.

7.5. Egészségvédelmi szabalyok

¢ Az 6vodiaban csak egészséges gyermek tartézkodhat.

¢ Labadozd, gydgyszeres kezelés alatt allé gyermeket nem tudunk fogadni.

e Az 6vodapedagogusoknak tilos ofthonrdl behozott gydgyszert beadni. Ez aldl csak az
¢letmentd gydgyszerek kivételek, a kezeldorvos igazoldsa alapjan (pl: cukorbeteg,
befullad, allergias reakcio).

s Betegség utan, minden esetben orvosi igazolast kértink!

s Az dvodiban megbetegedd, lazas gyermeket a legrovidebb idon beliil a sziilének haza keil
vinnie. A csoport 6vondjének kell gondoskodnia a laz csillapitdsardl, a sziild
megérkezéséig vizes borogatas és folyadékpotlas formdjaban. Indokolt esetben orvosi
segitségrdl gondoskodunk.

o Fert6z6 megbetegedés esetén a sziiloknek azonnal értesiteniiik kell az 6vodat, hogy a
sziikséges intézkedéseket megtehessiik.

* A tetves, gilisztas gyermeket a sziild koteles a megfelelé egészségiigyi kezelésben
részesiteni az évodapedagdgus felszolitasa utdn.

o Fejtetvesség 6vodai észlelése esetén a sziil6t széban értesitjiik. A gyermek kezelése a sziilo
kotelessége. A sziils a kezelés elvégzése utan koteles a gyermekkel a védéndi szolgalatnal
jelentkezni, akik ellendrzik annak eredményét és engedélyezik a gyermek kozdsségbe vald
visszaengedését.
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Kotéhartya gyuiladds gyanijaval 4tadott gyermek esetében, a nagy fert6zésveszé&ly miatt,
orvosi igazolast kériink.
Az orvosi igazoldst a gyogyulis utani elsé napon a reggeli érkezéskor, kérjiik

sziveskedjenek 4tadni az dvodapedagdgusnak.

Az Ovoda alibbi helyiségeibe utcai cipdvel belépni tilos: csoportszobakba,
gyermekmosdokba, sészobaba, tornaterembe.

Az egeszségvédelmi szabalyok, HACCP eldirasok miatt az 6vodaba otthonrdl semmiféle
¢lelmiszert, stiteményt, tortat, gyiimolesot behozni nem lehet,

7.6. A gyermekekre vonatkozé 6v6-védé intézkedések

Az intézmenyi- és személyi vagyonvédelem miatt az épiilet ajtajat 9 és 12, 30 6ra kozott,
valamint délutén, ha az udvaron tartézkodunk, zarva tartjuk. Csengetéssel lehet jelezni, ha
valaki be szeretne jonni az épiiletbe.

Az adatokban tortént valtozast kérjiik, azonnal jelezzék, Feltétleniil legyen megadva é15
telefonszam, hogy sziikség esetén értesiteni tudjuk Ondket.

A gyermekbalesetek megel6zése érdekében az udvaron délutan is csak 6vodapedagégus
¢és vagy pedagdgiai asszisztens feliigyelete mellett tartdzkodhatnak a gyermekek. Az
udvari szokésok, szabalyok betartisara /betartatasara fokozottan kell igyelni.

A balesetveszély elkeriilése és az atlathatésag érdekében a jitszoteriileten csak addig
tartézkodjanak a sziilék, amig elkdszénnek.

Baleset esetén azonnal értsitjiikk Onoket, vagy sziikség szerint a mentSket.

Az €kszerek - gyiirii, nyaklanc, karkdt§ - veszélyezteti a gyermekek testi €pségét, ezért
kérjiik azokat otthon hagyni.

Tartsdk szem el6tt azt, hogy az értékesebb holmik behozataldnal — jaték, bicikli stb. — azok
megrongalodasa, eltiinése esetén nincs médunkban anyagi feleldsséget vallalni,

A gyermekek az 6vodaba semmiféle veszélyes holmit - tiit, gyufat, penget, pénzt stb. - ne
hozzanak!

Az évoda teriiletére kutyat még szajkosarban sem lehet behozni.

Az dvoda egész teriiletén tilos a dohanyzas.

Kérjiik, hogy a kislanyok ne legyenek kifestve (kérom, szaj, arc, szem, haj).

7.7. Az ovodai életrend

Gyermekiiket mindig tisztin, gondozottan hozzak 6vodaba.
A délutani pihenéshez hasznélatos dgynemiit (lepedd, takaré huzat) a sziilSk biztositjak
gyermekiik részére, s annak mosaséaré! is gondoskodnak. (havonta, illetve sziikség szerint).
A gyermekek ruhdzata:

~ A gyermek minden ruhadarabjét, cip§jét lassak el jellel!

- A viltdcips hasznalata kételez6. Az 6vodaban zdrt cipét vagy szandalt viseljenek

a gyermekek, papucsot nem hordhatnak, mert balesetveszélyes.

- Fontos a kényelmes, udvari 8lt6zék, ami nem baj, ha bepiszkolédik.
A testnevelés foglalkozdsokra a kovetkezd felszerelést kérjiik biztositani:

- rdvidnadrigot és p6lot

- vilagos gumitalpi tornacipét, torna zoknit.
16
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® Az dvodai iinnepélyekre iinnepls ruhat kériink,

* A gyermekek otthonrél behozott tirgyainak, jatékainak szabalyozisa:
A gyermekek puha alvojatékokat, mesekonyvet behozhatnak. A kozosségi nevelés
szabalyainak megfelelSen, a behozott jatékokkal mas is Jatszhat. Az ekkor keletkezett
megrongalddast kérjikk tudomdsul venni. Az ettdl eltérd csoportszokdsokat kérjiik
figyelembe venni (van ahol alvés jaték behozatala nem megengedett, csak az adott
témahoz kapcsolddéan).

® Az 6voda épiileté¢ben a sajat tulajdonti , jarmiivek”, roller, kerékpér, szanko, gordeszka,
babakocsi tdroldsara, meg6rzésére nincs lehetdség. Ezeket elhelyezhetik az dvoda épiilete
eldtti biciklitdroléhoz odalakatolva.

 Elveszett, megrongalodott eszk6zokért nem vallalunk feleldsséget!

* Ennivalo, édesség, innival6 ne legyen a gyermeknél, az értiik érkezék se kinaljak oket
semmivel az 4voda teriiletén, mert a tobbi gyermekkel szemben ez nem etikus.

7.8. A gyermekek étkeztetésének szabalyai
A gyermekek napi haromszori étkezését az évoda konyhaja biztositja. A gyermek intézményben
igénybevett étkezéséért a torvény eldirdsa szerint bizonyos esetekben téritési dijat kell fizetni,

* Az d6vodai nevelési napokon, a déli meleg foétkezés mellett, tizorai és uzsonna formajaban
ket kisétkezést kell biztositani.

Az étkeztetés ideje:
- tizdrai (reggeli):  08.00 - 08.30-ig tart - folyamatos,
- ebéd: 12.00 - 12.30-ig tart,
- uzsonna: 14.30 - 15.00-ig tart.

* A szildk a heti étrendrél a falitjsagon kihelyezett étlaprél kaphatnak tdjékoztatist. Az
étlapon fel van tiintetve az ételadagok kaldriamennyisége, az esetleges allergén
Osszetevk, €s az egy adagra sz616 tdpanyag értékek (zsir, fehérje, szénhidrét, cukor s6).

* Az ctelérzékeny gyermekek ellatdsat a konyha a szokisos médon biztositja: A Tatai
Csillagsziget BolcsGde 5z és szillitja 6vodankba a specialis étrendet igénylé gyermekek

ételeit,

« Ovodai ingyenes étkezés szabalyai
Gyermekvédelmi torvény, 2015. szeptember 1. kdvetéen, kibdvitette az ingyenes 6voda étkezésre

jogosultak korét. A gyermekétkeztetés sorin az intézményi téritési dij 100%-4t normativ
kedvezményként kell biztositani (a tovabbiakban: ingyenes étkezés) az alabbi esetekben:
* rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
* tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,
¢ olyan csaladban €, amelyben hdrom vagy tobb gyermeket nevelnek,
® olyan csaladban €1, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kételezd legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval,
munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett Osszegeének 130%-4t.
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% Téritési dijak dsszege

* A mindenkori téritési dijak Gsszegét az nkorméanyzat hatdrozza meg, amelynek 6sszegéré!
a szliloket tajékoztatjuk.

o Az étkezési téritési dijakat havonta, a honap végén, az igazgato sital meghatirozott befizetési
napon, a kdvetkezd hénapot elre, készpénzben kell befizetni. A befizetés pontos datumét
elore jelezziik.

» A befizetéssel, lemondassal, jovairassal kapcsolatos teendSk:

- A kovetkez, egész hénapot kell befizetni, & az adott hénap lemondasait téritjiik
vissza.

- Hiényzas esetén az étkezés lemondhaté minden nap 09 éraig.

- A lemondas 24 6rés eltolodassal 1ép életbe, vagyis csak a lemondast kévetd naptdl
tudjuk érvényesiteni. Hétfdi napra sz616 lemondast, elézé pénteken 09 oraig tudunk
elfogadni.

- Be nem jelentett, le nem mondott hidnyzas esetén a sziild a téritési dij jovairasara,
visszatéritésére nem tarthat igényt.

- Kdoteles a sziil6 a téritési dijat minden hénapban a kijel5lt napon befizetni, téritési dij
hatraléka nem lehet.

- Lemondds: Menza Pure rendszeren keresztiil (oriilink, ha elsdsorban ezt
haszniljik), személyesen, telefonon, vagy SMS-ben az alabbi szamokon:
06-30-6326180, e-mailben: bartokebed@gmail.com

Kérjiik, ezeket a lehetdségeket részesitsék elényben, vagyis az étkezéssel kapesolatos
informdacickrol az élelmezésvezetdt tdjékoztassdak, ne az évodapedagdgust!

* Ha a gyermek tivozik az 6vodabdl, a jovairt napjainak visszatéritése leghamarabb a
koévetkezd honapban, utalassal torténik.

* Rendezetlen téritési dif esetén a sziil§ felszolitast kap. A hatralék rendezéséig a gyermek
az ¢vodai ellatdst csak 9 €s 11 6ra kdzott veheti igénybe.

8. SZULOK AZ OVODABAN

Az bvodaba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljik meg tisztelni a felntteket, szervessék
és fogadjak el tdrsatkat. Legyenek képesek akaratuk érvéyesitésére, kivinsigaik kifejezésére, de
legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasdgot melldzve, erdszak
nélkiil oldjék meg. Ezen célunk megvaldsitisa érdekében kérjiik Oncket, hogy legyenek partnerek
és otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

Mellézzék a gyermek eltt az indulatos, negativ megjegyzéseket és keriiljek gyermekeik
verekedésre vald biztatdsat még abban az esetben is, ha kordbban az Onok gyermekét érte

serelem.

8.1. A sziildk jogai
* Megismerje az 6voda Pedagégiai programjat, Hézirendjét, és SZMSZ-ét, tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrél.
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Rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatdst kapjon gyermeke fejiGdésérol,
magaviseletérdl. Sziikség esetén segitséget, tandcsot kapjon a gyermek neveléséhez.
Gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét.
Kezdeményezze sziil6i szervezet létrehozasat, és annak munkdjiban, tovabba a sziilsi
szervezet megvilasztisiban, mint valaszt6, és mint valaszthatd személy részt vegyen.

Az 4voda altal meghatérozott feltételek mellett valaszthat a nem kotelezd szolgaltatasok
koziil.

A halmozottan hétranyos helyzetii gyermek sziildjeként gyermeke 6vodaba jarasahoz - a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatisrdl sz6l6 torvényben meghatirozottak
szerint — anyagi tdmogatdst kapjon.

Személyesen, vagy képviseldi Gton részt vegyen az érdekeit érintd dontések
meghozataliban, az oktatisi jogok biztosahoz forduljon.

A sziilék anyagi terhelhetésége: amennyiben a gyermekeknek a nevelési év soran plusz
koltséggel jaré programokat szerveziink: kirandulds, szinhazlatogatas, allatkert stb. a
szill8i kozosség az elsé sziildi értekezleten meghatdrozhatja az ilyen téritéses
szolgaltatisok maximalis dsszegét.

A gyermekek adatainak védelmét az 6voda koteles biztositani.

8.2. A sziil6k kitelességei

Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlesi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol.

Biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valé zavartalan részvételét,

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlddését, kozdsségbe valo beilleszkedését, a kozdsségi
€let szabalyainak elsajatitasat.

Sziikség esetén gyermekével jelenjen meg a pedagdgiai szakszolgdlatnal vizsgdlatra,
biztositsa a fejlesztd foglalkozdsokon vald részvetelét, ha a gyermekével foglalkozé
dvodapedagogusok erre javaslatot tesznek.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé évodapedagbgusokkal.

Tartsa tiszteletben az 4voda dolgozéinak emberi méltosaght és jogait. Az
6vodapedagbgus, valamint az & munkéjat segitd alkalmazottak, a neveldi munka, illetve a
gyermekekkel 0Osszefliggl tevékenysége sordn, biintetdjogi védelem szempontjabél
kozfeladatot ellaté személynek szamitanak.

8.3. Egyiittmiikiddés, kapesolattartas

A szul6knek lehetségiik van r4, hogy az évoddban foly6 nevelémunka kialakitasaban a
megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek, Otleteikkel eldsegitsék a kozos
gondolkodast.
Az egyiittmitik6dést segits férumok:

- Sziildi értekezletek (évente kétszer)

- Esetmegbeszélések, fogadéorak (elézetes megbeszélés szerint)

- Sziil8i szervezet megbeszélései (SZMK tagok)
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Kérjiik Onéket, hogy gyermekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegii beszélgetésekre az
ovodapedagégusok figyelmét munka kézben hosszabb idére ne vonjik el a gyermekcsoportrdl,
mert ez zavarhatja a nevelés folyamatat, esetleg a figyelem hidnyabél fakaddan baleset t&rténhet.
Gyermekiikkel kapcsolatos informaciot csak a sajat 6vodapedagégusaiktdl, vagy az igazgatotsl
kérjenek.

8.4. A sziilék tdjékoztatisa

* Az fvoda altal szervezett programokrol, rendezvényekr6l, idSpontokrdl a  sziilket
folyamatosan tajékoztatjuk a falitjsgon és e-mailben. Kérjiik, hogy ezt naponta kisérjék
figyelemmel!

® Felmeriils kérdéseikkel, javaslataikkal sz6ban, vagy irasban, személyesen vagy valasztott
tisztségviselik tjan forduljanak elsdsorban gyermekiik 6vodapedagégusaihoz, az évoda
vezetdjehez.

* A sziildi szervezet képviseldje a gyermekek nagyobb csoportjat érinté kérdésekben
tajékoztatast kérhet az 6voda vezet8jétsl, az e kérbe tartozé tigyek targyaldsakor részt
vehet a neveldtestiileti értekezleteken.

* Amennyiben azonos csoporti, vagy azonos helyzetben, érdekeltségben 1évé  gyermekek
csoportjabdl a sziilk tdbb mint 30%-a kezdeményez valamilyen kérést, javaslatot,
problémét, az 6voda vezetbje koteles a felvetettekkel foglalkozni.

9. AZ OVODA HELYSEGEINEK HASZNALATA

Az évoda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idében az dvodaba felvett
gyermekek hasznélhatjak. A csoportszobakban sziil6k, vendégek, hozzitartozok csoportosan csak
kizdrolag az engedélyezett alkalmakkor tartézkodhatnak (pl. nyiltnap, linnepélyek, fogadd 6rak,
¢rtekezletek, jatszo-és munkadélutinok stb.) Idegenek az 6voda épiiletében kiséret nélkiil nem
tartézkodhatnak!
* Az intézmény teriiletén, az épiiletben és az udvaron tartézkodé minden személy koteles:
- akodzosségi tulajdont védeni,
- aberendezéseket, az eszkozoket rendeltetésszeriien hasznalni,
- az dvoda rendjét és tisztasagat megbrizni,
- azenergiaval és a sziikséges anyagokkal takarékoskodni,
- atiiz- és a balesetvédelmi eldirasok szerint eljarmni,
- amunka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani,
* A neveldmunka zavartalansiga, a  gyermekek biztonsiga és nyugalma érdekében a
mobiltelefonok hasznalata az 6voda egész teriiletén nem kivanatos.
* A szandékosan okozott karért a sziils anyagi feleldsséggel tartozik. Kiskort gyermekéért

is § felel.
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10. AZ OVODA SZOLGALTATASAI

< Az évoddban téritésmentesen biztositott kéznevelési kozfeladatok:

6vodai nevelés

sajatos nevelési igényit gyermekek szdmara megszervezett felzarkoztato foglalkozas
logopédia

a gyermekek egészségfejlesztése (valamint a kotelezd rendszeres egészségiigyi feliigyelet
kiilsd szolgaltatéval, megailapodas alapjan).

tehetséggondozis a nagycsopotos gyermekek részére 6vodapedagégusi javaslat alapjan:
Magoncok (mozgas), Rece-fice (ének, zene), Akombakom (vizualis) csoport.

Fakultativ hit- és vallisoktatas: Egyhazi jogi személy a hit- és vallasoktatast az dvodaban
a sziilOk igénye alapjan szervezhet, az 6vodai életrendet figyelembe véve, elkiiloniilve az
6vodai foglalkozasoktol.

< Térités ellenében igénybe vehetd szolgiltatasaink
Nevelési évenként, a sziil8k igényeit figyelembe véve szervezziik a kiilénbszs szolgaltatsdsokat.

Megszervezésében kiemelt szempont, hogy szakszerii legyen, illeszkedjen pedagogiai
célkitlizéseinhez, vegye figyelembe az évodaskori sajatossigokat, ne terhelje til 2 gyermekeket.
A téritéses szolgaltatdsok igénybe vételének modjat, lehetdségét az 6voda szabalyozza, melyrsi
sziiloi értekezleteken tajékozodhatnak.

11. A HAZIREND NYILVANOSSAGA

Biztositjuk, hogy a sziil6k megfeleld ismeretekkel rendelkezzenek az dvoda miikodését
meghatérozd dokumentumokrél, amely ismeretek nélkiil nem varhaté el, hogy a sziikséges
segitséget megkapjuk.
Az igazgatd iroddjdban hozzaférhetd:

- az dvoda Pedagégiai programja,

- Szervezeti és Milkddési Szabalyzata,

- Hazirend.
Megtekintésiikre folyamatos lehetSséget biztositunk az igazgatdi iroddban.
Az els6 sziil6i értekezleten, illetve a beiratkozisnal minden sziilé részére e-mailben
megkiildjiik 6vodank hézirendjét.

Minden nyilvénos adat elérheté az Oktatasi Hivatal honlapjén.

https://www.oktatas.hu/hivatali ugyek/kir_intezmenykereso/!KIR Intezmenykereso/Inte

zmeny/Index/031696
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12. ADATKEZELES, UGYINTEZES, PANASZKEZELES

* Az 6vidapedagbgusokat és a dajkakat titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és a
csaladjaval kapcsolatos informéciokat illetden, amelyr6l hivatisanak ellatdsa soran
szerzett tudomast.

* Hivatalos iigyintézés az irodaban torténik. Kérjiik, hogy barmilyen problémat, sérelmet,
Javaslatot a lehetd legrovidebb idén beliil beszéljenek meg a  csoport
Ovédapedagégusaival, vagy sziikség szerint az i gazgatovel.

13. EGYEB SZABALYOK

* A gyermekekre az 6vodai normarendszer, a szokasok, szabalyok a sziild jelenlétében is
érvényesek.

e Ovodan kiviili buszos kiranduldsokra a sziilsk irdsos engedélyével vissziik a
gyermekeket. A sziil8i nyilatkozatot a kirandulss eldtt iratjuk ala.

¢ A gyermekekrdl fénykép csak a sziil§ belegyezésével késziilhet.

* Az dvodaban nincs lehetdség arra, hogy a gyermek hidnyzasa esetén ebédjét a sziilgk
elvigyék.

* Az etkezési id6 utan érkez8 gyermekek ellatasardl az 6voda kiilén nem tud gondoskodni.

* A gyermekek 6vodai egészségiigyi ellatisat az orvos és a védéné az évoda vezetdjével
egyeztetett rend szerint végzi. A védéné az 6vodaban tisztasagi szlirést végez.

* A gyermekek védelme és biztonsiga, a veszélyeztetettség megelzése és megsziintetése
érdekében az 6Gvoda egyiittmiikodik a gyermekjoléti  szolgalattal, illetve egyéb
szakszolgalatokkal. Az 6vodapedagbgusoknak és az 6voda gyermekvédelmi felelgsének
kitelessége jelezni a gyermekbantalmazés, az elhanyagolds, vagy egyéb veszélyeztets ok
fennallasat. Az intézmény szoros kapcsolatot tart fenn az évodai szocidlis munkassal, aki
segiti a nehéz helyzetben 1év§ csalddokat és az dvodapedagégusok munkajat egyarant.

® Az 6vodapedagogus, valamint a nevel$ és oktaté munkét kzvetleniil segitd alkalmazott
az vodaban torténd baleset esetén a gyermeket elsdsegélyben részesiti. Ha ugy itéljitk
meg, hogy tovabbi orvosi ellitasra van sziiksége — a sziilok értesitése mellett — a megfeleld
szakrendel6be vissziik el, vagy a mentéket értesitjiik.

* A szil6k az 6voda kiszolgalé helyiségeit nem haszndlhatjak.

* Az ovoda teriiletén ligyndki, rekldm és politikai tevékenység nem folytathato.
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14. ZARO RENDELKEZESEK

A hazirend hatélya kiterjed az 6vodéba jard gyermekekre, sziileikre, hozzatartozéikra és az Gvoda
valamennyi dolgozdjara. Hatilyosséga az évodai benntartézkodasra, illetve a nevelési program
megvalosulasat segit kiilsé programok helyszinére is vonatkozik.

Hatélyba lépésének ideje: 2024. 01. 01.
E‘rvényessége: a kihirdetéstdl hatérozatlan ideig, illetve visszavonasig.
Feliilvizsgilata: évente, illetve a jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Maédositas: feliilvizsgalat sziikséges:

- Jogszabalyvaltozés kévetkeztében, tovabba

- sziildi vagy pedagdgusi javaslatra.
A feliilvizsglat elvégzéséért az igazgaté felelds. Médositist kévetden el kell fogadtatni a
nevelStestillettel, és véleményeztetni kell a sziiléi szervezettel. Ha a szabalyozasbol eredben a
fenntartéra tobbletkdtelezettség harul, akkor be kell nyljtani jovahagyasra a fenntarténak is.

A hdzirend megszegésére vonatkozé rendelkezések

A hazirendben foglaltaknak megtartasat a munkaviszonyra vonatkozé rendelkezések
megszegésére vonatkozo eljirasok alkalmazasival lehet kikényszeriteni a pedagdgusoktd] és més
alkalmazottaktél.

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkévetkezménnyel jar, mint

a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetdségek
A hézirend megszegésével hozott déntés ellen a sziils jogorvoslattal élhet. Az évoda déntése,

intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztisa ellen a sziild eljarast indithat. Az eljaras
kezdeményezésére lehetéség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés, intézkedés vagy az
intézkedés elmulasztasa elientétes a nevelési-oktatdsi intézmény hazirendjébe foglaltakkal.

23




Tatai Barték Béla Ovoda Hizivend

15. LEGITIMACIO

A Tatai Barték Béla Ovoda Hazirendjét az igazgato készitette a neveldtestiilet bevondsaval.
A nevelStestiilet 2024. 01. 25. napjén elfogadta. Az elfogadast megeléz8en a jogszabalyban
meghatdrozottak szerint véleményezte a Sziildi Szervezet. Az 6voda dolgozéi kdzossége

megismerte.

A 3 ¢

‘"‘b
Datum: Tata, 2024. 01. 25. ~

i

KR
Készitette: Szijjné Mok

Véleményezte: Tatai Bartok Béla Ovoda sziilsi szervezete (SZMK tagok)

o

Vojacsek Réka (8ZMK vezets)

Ellenérzé szerv: Tata Varos Onkorményzata

Ervényessége: 2024. 01. 01. naptél a visszavondsig.

Feliilvizsgalat: évente.

Javaslatot tehet a médositdsra:  Tatai Bartok Béla Ovoda neveldtestiilete 30% -a,
Tatai Bartok Béla Ovoda sziil6i kozosségének 30 %a.

Tata, 2024. 01. 25.
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1. sz. mellékies
SZULOI KERELEM A GYERMEK IGAZOLT HIANYZASAHOZ,

Alulirott sziilé (gondvisel), eziton kérem gyermekem évodai foglalkozasrél valé
tdvolmaraddsinak engedélyezését.

A Tatai Bartok Béla Ovoda, 2890 Tata, Bartok B. u. 7/A., OM azonositoja 031696,
..................... (6vodapedagogus) és ...................... (6vodapedagdgus)

a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) a) bekezdése* alapjan, a Hazirendben
meghatdrozottak szerint engedélyt adok a tdvolmaradasra, a hidnyzast igazoltnak tekintern,

*20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § ,,(2) Ha a gyermek az évodai foglalkozasrél, a tanulé
a tanitasi 6rarél és egyéb foglalkozasrol, valamint a kollégiumi foglalkozdsrél tavol marad,
mulasztsit igazolnia kell. A mulasztist igazoltnak kell tekinteni, ha a) a gyermek, a tanulé -
gyermek, kiskori tanulé esetén a sziil6 irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint
engedelyt kapott a tivolmaradisra, b) a gyermek, a tanulé beteg volt, és azt a hizirendben
meghatérozottak szerint igazolja, c) a gyermek, a tanulé hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos
indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni.

A gyermek adatai

Név Oktata'm' Sziil6 / gondviselS neve
azonosito
L
A hidnyzas adatai
Ivod
A hianyzis idétartama Oka Sziil6 aldirasa Ovedap ’e t!agégus
aldirasa
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FELJEGYZES

Készitésének helye: Tatai Bartéok Béla Ovoda, 2890 Tata, Bartok B. u. 7/A.

Ideje: 2024. 01. 25,

Targya: a modositott Hazirend elbterjesztése, majd elfogadisa
Hatdrozat szdma: 36/2024. (01. 25.)

Jelenlevék: az 6voda neveldtestiilete

A fenti ismertetés alapjan a nevel&testiilet az W) SZMSZ-t elfogadta, azzal 100 %-ban egyetértett.

Az igazgaté a 2024. 01. Ol. napjéval életbe 1épé Hazirendet az intézmény nevelStestiilete

elfogadta, az dvoda egyéb alkalmazottai megismerték.

Tata, 2024, 01. 25.

...................................................

Feljegyzést készitette: Szantner Ménika (6vodatitkar)
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